
 

 

 

1. 求人事業所 

事 業 所 名 地方独立行政法人岐阜県総合医療センター 

所 在 地 〒500‐8717 岐阜市野一色４‐６‐１ ホームページ URL：https://www.gifu-hp.jp/ 

2. 仕事内容 

職 種 医療事務作業補助者（ドクターズアシスタント） 

仕 事 内 容 

（例） 

 外来診療補助 

 診療に関するデータ入力 

 書類作成 

 その他、医師の事務補助業務 

雇 用 期 間 

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 

随時～2024 年３月 31 日 

契約更新の可能性あり 

年齢、必要な経験、免許・資格 不問 学歴 高卒以上 必要な PC スキル Word、Excel の基本操作 

3. 賃金 

賃金形態等 月給 162,900 円 通勤手当 実費支給（上限あり 月額 34,900 円）  

賃金締切日 月末 賃金支払日 当月 21 日 

昇 給 あり 賞 与 年２回（前年度実績あり）、賞与月数 3.44 月分（前年度実績） 

4. 労働時間 

就 業 時 間 ８時 30 分～16 時 15 分の間の７時間 

時間外労働時間 原則なし 休 憩 時 間 45 分 週所定労働日数 週５日 

休 日 等 
土、日、祝、年末年始の休日 

６ヶ月経過後の年次有給休暇日数 15 日 

5. その他労働条件等 

加入保険 雇用 労災 健康 厚生 退職金制度 なし 

6. 求人に関する特記事項 

 制服貸与 

 賞与は在籍期間に応じて変動します。 

 勤務年数や能力に応じたキャリアアップ制度あり 

 土、日、祝は申し込み及び問い合わせ等は対応できません。 

 契約は年度ごとになり、雇止め規定もあります。 

 当院では、院内感染対策のため、入職前に麻しん、風しん、水痘、流行性耳下腺炎の予防接種が済んでいる

ことを確認しています。場合により、抗体価検査及び予防接種を求めることがありますのでご承知おきくだ

さい。（自己負担） 

 学校行事等、柔軟に対応させていただきます。 

 応募書類到達後、保有資格を確認することがあります。（必要な免許、資格を保持しているか確認するためで

す。） 

 書類選考通過者が同日に面接が行えるよう日程調整するため、場合により面接日まで時間を要することがあ

ります。 
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7. 選考等 

◆ 詳細な求人情報はハローワークインターネットサービスにてご確認ください。 

◆ 応募の際は、ハローワークで紹介状を受け取り、履歴書と一緒に下記担当に送付してください。 

送付先：〒500‐8222  岐阜市野一色４‐６‐１ 

岐阜県総合医療センター総務課人事労務担当（封筒に非常勤採用書類在中と朱書きしてください） 

 


