
2 0 2 3 年 度 実 施 

地方独立行政法人岐阜県総合医療センター

職 員 採 用 試 験 案 内 

≪募集職種≫  

❑ DA（ドクターズアシスタント）業務総合専門職 

地方独立行政法人岐阜県総合医療センター（※）の職員を募集します。  

※ 地方独立行政法人岐阜県総合医療センターは、岐阜県が 100％出資して設立した法人です。 

※ 岐阜県では、平成22 年４月１日に３つの地方独立行政法人を設立し、総合医療センター、多治見病院、下呂

温泉病院をそれぞれの法人が運営しています。  

 

 試 験 日  2023年８月 21日（月） 

 試験内容  適性検査、作文試験、教養試験、面接試験  

 試験会場  岐阜県総合医療センター 

 応募受付期間  2023年７月 25日（火） 

～ ８月２日（水） 

※受付期間の末日消印有効です。 
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１ 採用試験 

(1) 試験区分、採用予定人員、業務内容等 

試験区分 採用予定人員 業務内容等 

DA（ドクターズアシスタント）

業務総合専門職（１級） 

（短大卒程度） 

若干名 

法人が運営する病院の医師事務支

援部に勤務し、DA（ドクターズア

シスタント）として主に医師事務

作業補助業務に従事します。 

(2) 採用条件 

試験区分 採 用 条 件 

DA（ドクターズアシスタント）

業務総合専門職（１級） 

（短大卒程度） 

① 採用日までに医療系資格（※２）を３つ以上有するこ

と 

② Excel、Wordの資格を有すること（※３） 

※２：ドクターズクラーク認定、メディカルクラーク認定、医療

事務認定等の医療系資格のことをいう 

※３：資格例：MicroSoft Office Specialist、日商PC検定、Excel®

表計算処理技能認定試験、Word文書処理技能認定試験、パソコ

ン検定技能Ⅱ種試験、パソコン検定 文書試験、情報処理技能検

定試験表計算、文書処理能力検定（ワープロ）及びこれらに準ず

るもの 

ただし、次の各号の一に該当する者は受験できません。 

 

1. 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくな

るまでの者 

2. 岐阜県が設立する一般地方独立行政法人の職員として懲戒解雇の処分を受け、そ

の処分の日から２年を経過しない者 

3. 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力

で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

➢ 受験資格等の確認について 

受験資格の有無、試験申込書記載事項等の真否について確認を行うとともに、記載内

容に虚偽又は不正があることが判明した場合は、合格を取り消します。 

 

(3) 採用予定年月日 

2024 年４月１日 
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２ 試験日・試験の方法 

試 験 日 試験の方法 内 容 

2023年 ８月 21日（月) 

 

◼ 受 付 ９時30分から 

 

◼ 説 明 ９時45分から 

 

◼ 教養試験 ９時50分頃から 

 

◼ 面接試験 11時頃から 

 

※試験説明開始後40分経過した後の受

験は認めません。 

適性検査 Web上で試験日よ

り前に実施 

※「３ 適性検査の

受検」を参照 

職員としての資質及び適

性の基礎的・基本的な事

項についての検査 

教養試験 択一式 

（50分） 

社会、人文及び自然に関

する一般知識並びに文章

理解、判断推理、数的推理

に関する一般知能 

面接試験 個別面接 人物及び専門知識につい

ての試験 

 

 

３ 適性検査の受検 

受検の流れ 準備するもの 

イ) 試験の申込書等発送後、速やかに、saiyou-tekisei@gifu-

hp.jp 宛にメールを送ってください。 

【メールの内容】 

 「件名」2023 年度実施 DA 業務総合専門職（１級）採用試験 

 「本文」氏名、性別、生年月日 

インターネット利用がで

きるＰＣ 

 

推奨環境 

【OS】 

・Windows 8.1 以上 

【インターネットブラウザ】 

・ Internet Explorer11 以

上、Microsoft Edge（※）、

Firefox（※）、Chrome（※） 

（※）受検時点での最新バージ

ョン 

ロ) 応募受付期間の末日翌日から３日以内（土日祝を除く）に受

検指示のメールを、（イ）を送付したメールアドレス宛

に送信します。 

 PC からの受信を拒否している場合は一時的に解除してく

ださい。 

 なりすましメール受信拒否設定をしている場合は一時的に

解除してください。 

 受検指示のメールが届かない場合は、速やかに、saiyou-

tekisei@gifu-hp.jp 宛にメールを送ってください。 

ハ) メールに添付してある URL をクリックし、８月 11 日

（金）23：59 までに受検してください。 

※期日までに受検しなかった場合は失格とします。 

mailto:saiyou-tekisei@gifu-hp.jp
mailto:saiyou-tekisei@gifu-hp.jp
mailto:saiyou-tekisei@gifu-hp.jp
mailto:saiyou-tekisei@gifu-hp.jp
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注）受検指示メールを受信するメールアドレスは、お使いのスマートフォン等のメールアドレスでも構い

ません。ただし、その場合、受検指示メールに添付してある URL を、PC のインターネットブラウザの

アドレスバーに入力して、受検してください。 

 

 

４ 採用までの手順 

 試験結果発表  2023 年９月中旬（予定） 

※受験者全員に郵送にて合否の結果を通知します。 

 

 

５  受験手続 

(1) 申し込み・問い合わせ先 

地方独立行政法人岐阜県総合医療センター 事務局総務課人事労務担当 

〒500‐8717 岐阜市野一色４‐６‐１ TEL 058‐246‐1111(内線 5523) 

ホームページアドレス https://www.gifu-hp.jp 

(2) 申込方法 

◼ 必要書類を作成の上、上記の申し込み先まで郵送にて提出してください。 

◼ 郵送の際は、必ず書留又は簡易書留郵便にして、封筒の表左下に受験を希望する試験

区分（職種）を朱書きしてください。 

◼ ８月 17 日（木）までに受験票が到着しない場合は、上記の問い合わせ先まで必ず

連絡してください。 

(3) 応募受付期間 

2023 年７月 25 日（火）～８月 2 日（水） ※受付期間の末日消印有効 

(4) 提出書類 

試験申込時に提出する書類 

① 地方独立行政法人岐阜県総合医療センター職員採用試験申込書・職歴［所定様式］ 

② 面接カード［所定様式］ 

③ 作文［任意様式］ 

※「医療現場の個性とチームワークについて」をテーマに 800 字以内（400 字詰め原稿用紙２枚）で作成し

てください。 

④ 郵便はがき 

※受験票として使用します。郵便番号・住所・氏名を記入の上、同封してください。 

 

https://www.gifu-hp.jp/
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６ 勤務条件 

(1) 身 分  地方独立行政法人岐阜県総合医療センター非常勤職員 

(2) 勤務時間  週 38 時間 45 分（週休二日制） 

(3) 給 与 等 

給与 手 当 等 

１８１，５００円 

左記の金額に加えて、通勤手当（上限 34,900 円／月）、

時間外勤務手当、期末勤勉手当等がそれぞれ支給条件に

応じて支給されます。 

(4) 福利厚生  

◼ 院内施設  

売店、食堂、休憩室など 

◼ 休 暇 等 

年次有給休暇（１年につき 15 日）、他に、特別休暇（病気、結婚、出産、ボランティア

など）、介護休暇、育児休業等の制度あり 

◼ そ の 他 

地方職員共済組合による医療費給付あり 

 

 

７ 内定 

内定通知時とします。ただし、合格通知時に発送する就職意思等回答書を当法人が指定す

る日までに提出しなかった場合は合格及び内定を取り消します。 

 

 

８ その他 

◼ 提出いただいた書類は返却いたしません。 

◼ 試験申込書等に記載されている個人情報は、採用試験及び採用事務の目的以外に使用す

ることはありません。 

◼ 採用日までに採用条件を満たせない場合は採用いたしません。 

◼ 今後の新型コロナウイルス感染症の状況次第では、日程を変更する場合がありますの

で、ご承知おきください。 
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【  試 験 会 場 案 内 図  】 

岐阜県総合医療センター（岐阜市野一色４－６－１） 

 
 

【 試 験 会 場 ま で の ア ク セ ス 】 

 バ ス 

岐阜バス（ＪＲ岐阜１５番乗り場、名鉄岐阜６番乗り場） 

✧ 尾崎団地線 

Ｔ５１ 岐阜県総合医療センター行    岐阜県総合医療センター下車  

Ｔ５８ 諏訪山団地行          岐阜県総合医療センター下車 

Ｔ５９ 各務原高校前行         岐阜県総合医療センター下車 

Ｔ５７ テクノプラザ行         岐阜県総合医療センター下車 

Ｔ５５ 諏訪山団地行          岐阜県総合医療センター北下車 徒歩５分 

✧ 快速イオンモール各務原線 

Ｔ６０ イオンモール各務原行      岐阜県総合医療センター北下車 徒歩５分 

✧岐阜聖徳学園大線 

B５３ 水海道行            岐阜県総合医療センター口下車 徒歩１０分 

B５２ 富田学園前行          岐阜県総合医療センター口下車 徒歩１０分 

 

 電 車 

ＪＲ線  ＪＲ高山線長森駅下車  （所要時間 岐阜駅から約５分）徒歩20分 

 名鉄線  名鉄各務原線切通駅下車 （所要時間 名鉄岐阜駅から約５分）徒歩20分 
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 タクシー 

ＪＲ岐阜駅前または名鉄岐阜駅前から約15分 

 

※ 駐車場（有料）はありますが、数に限りがあります。 


